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SITE CARE KEEPER

دم خ ل المست دلي
ون ز ة والمخ ان دارة الصي إ

. ة ة آمن ي دريب ات ت ان ي ق وب ي طب ة من الت ي ق ي ات حق اش الكامل على ش ي ب ن ل عملي مصور مب دلي

ي 2026 ب دري صدار الت طالإ ق ية ف ب دري ات ت يان ب



رة عامة ظ ن

علمه ت ما ست

ارير. ق ى الت اء الحساب وحت ش عرف على دورة العمل كاملة من إن ت ب لت ي رت الت صول ب ع الف اتب

ركة01 لى الش صة02الحساب والوصول إ ار المن ي ت اخ

ة03 ان ابعة الصي ة04لوحة مت ي صف وامر العمل والت أ

لاق05 غ مر العمل والإ ل أ اصي دلة06تف خ والأ واري الصور والت

صول07 ل الأ ة08سج ائي ة الوق ان طط الصي خ

ر09 اري ق حصاءات والت ات والإ ات10الطلب ريق والصلاحي الف

ون11 ز ابعة المخ ون12لوحة مت ز ي المخ حكم ف المواد والت

ق13 ل حركات مدق صول14سج عهدة الأ

ون15 ز ر المخ اري ف16تق ر الهات دام عب خ هر والاست المظ

ل. ص أي عمي خ ة ولا ت ي ريب ج ل ت ا الدلي ي هذ اهرة ف ميع الأسماء والأعمال والمواد الظ : ج ة صوصي الخ



صل 01 الف

ركة لى الش 01الحساب والوصول إ

ح الوصول. ل من ب دة ق دي ركات الج عة الش م مراج ه. تت دام رمز خ ائم باست ع ق لى موق م إ ض و ان دة أ دي ركة ج ل ش جّ بًا، وس ئ حسا ش ن أ

1
. اء حساب ش ر إن ت اخ

2
ع. مام برمز الموق ض ديدة أو الان ركة ج يل ش سج حدد ت

3
ر ظ ت ي وان رون لكت كد بريدك الإ ، ثم أ ة ات المطلوب يان ل الب أدخ

. ة ق المواف
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صل 02 الف

صة ار المن ي ت 02اخ

صة المسموح بها. لى المن رة إ اش ر مب ل كل دور آخ ق ت ما ين ن ، بي حة حة واحدة واض ي العمل من صف صت ح من ت سي ف دم الرئي خ يمكن للمست

1
ة طط الصيان ة لأوامر العمل والأصول وخ ح إدارة الصيان ت اف

. ة ائي الوق
2

ون للمواد والعهد. ز ح إدارة المخ ت اف
3

. ة د الحاج ة عن ي ب ان مة الج ائ صة من الق ديل المن ب دم ت خ است
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صل 03 الف

ة ان عة الصي اب 03لوحة مت

ع. ي الموق اط ف ش ر ن حدث الصور وآخ ة وأ وامر المعلق طة والأ ش دأ بالأعمال الن اب

1
ص. رات الملخ ش ع مؤ راج

2
. ة رة أو الحرج خ أ عمال المت ة للأ عط الأولوي أ

3
. عة اب رة من لوحة المت اش مر العمل مب ح أ ت اف
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صل 04 الف

ة ي صف 04أوامر العمل والت

. دم المكلّف خ ئة والمست وع والف ه حسب الحالة والن ت ي صف حي وت صحي و ت ي أ ائ مر وق ي كل أ حث ف يمكن الب

1
. مة ائ حديد الق عة لت ة الأرب ي صف دم عوامل الت خ است

2
مر. ة الأ ولي ير مكلّف مسؤ ارات مكلّف وغ ح ش 3توض

ه. ه أو تحديث عت مر العمل لمراج ح أ ت اف
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صل 05 الف

لاق غ ل أمر العمل والإ اصي ف 05ت

ي مكان واحد. ماد ف طوات الاعت ات العمل وخ خ وملاحظ واري ع والمكلّف والت مر العمل الأصل والموق ل أ مع سج يج

1
. حداث ل الأ طاق العمل وسج ع ن راج

2
مل. ع على العمل المكت دم ويوق ق ص المكلّف الت خ ث الش يحدّ

3
مد عت ئيًا وي ز لق ج سي العمل المغ دم الرئي خ ع المست يراج

. هائي لاق الن غ الإ
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صل 06 الف

خ والأدلة واري 06الصور والت

مر العمل. ل أ ل سج عات داخ ي وق ات والمواد والت اري والملاحظ ي ت ت الاخ عده والوق ل العمل وما ب ب ف صور ما ق أض

1
ط. ق طة بالعمل ف ب ع المرت ق أدلة الموق أرف

2
. يل عمل سابق سج د ت اريخ اليدوي عن دم الت خ است

3
. ة د الحاج ة PDF عن غ صي مر العمل الكامل ب ل ملف أ زّ  ن
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صل 07 الف

ل الأصول 07سج

. ارية ي ت اة الاخ ل دورة الحي اصي ع والحالة وتف صص والموق خ ا بالرمز والت فً ة معرّ ان ظ بكل أصل صي ف احت

1
. ة ئ فِّ حسب الف ابحث أو ص

2
ط. ق ة ف د الحاج ة عن ي اف ض اصيل الأصل الإ ف ل ت عّ 3ف

ل أوامر الأصل. ة أو سج طة الصيان ح خ ت اف
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صل 08 الف

ة ائي ة الوق ان طط الصي 08خ

. ي راض ت ولوية والمكلّف الاف ادم والأ اق الق حق خ الاست كرار وتاري كررة مع الت ئ مهام مت ش ن أ

1
. ة ياسي والب الق ا من الق ططً نِ خ طة واحدة أو اب ئ خ ش 2أن

. طوة محكومة ة بخ حق ئ أوامر العمل المست ش 3أن
. ة ئ طة حسب الف ش طط الن ع الخ راج
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صل 09 الف

ر اري ق حصاءات والت ات والإ 09الطلب

ع. ر الموق اري اهات وإصدار تق عة الاتج اب ات ومت ع الطلب ن رف ي سي ن الرئي دمي خ ن والمست ي رف يمكن للمش

1
ة والصور. ع والأولوي بًا مع الموق م طل دّ ق

2
. ة لق وحة والمغ ت عمال المف ة الأ ارن حصاءات لمق دم الإ خ است

3
يل. ز ن ل الت ب ريق ق عمال والأصول والف ارير الأ ق فِّ ت ص
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صل 10 الف

ات ق والصلاحي ري 10الف

ت للوصول. ق د المؤ مي ج ات والت ق ات والمواف دوار والمسمي ع والأ اء الموق ي أعض سي ف دم الرئي خ حكم المست يت

1
هم. ات عة بيان عد مراج دد ب اء الج عض ق على الأ واف

2
ط. ق ه ف اج ي يحت ص الدور الذ خ ح كل ش امن

3
. ة ون دون الصيان ز ن على وصول للمخ ز مين المخ يحصل أ
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صل 11 الف

ون ز عة المخ اب 11لوحة مت

. رة واحدة ظ ر الحركات بن هري وآخ لام والصرف الش ون والاست ز ة المخ ض ف خ اف من اهد المواد والأصن ش

1
لًا. ون أو ز اض المخ ف خ هات ان ي ب ن ع ت راج

2
. لام والصرف حدث عمليات الاست ع أ راج

3
. ة ي ب ان مة الج ائ ح المواد أو الحركات من الق ت اف

SITE CARE KEEPER16 / 11



صل 12 الف

ون ز ي المخ حكم ف 12المواد والت

ى. دن ن والحد الأ ز ي المخ عها ف ها ووحدتها وموق ئت ها وف ها ووصف ل كل مادة مع رمز جّ س

1
. ون ز ة المخ اف د إض لام عن دم است خ است

2
مر عمل. ص أو أ خ سليم المواد لش دم صرف لت خ است

3
. علي موثوق رد ف عد ج ط ب ق ة ف سوي دم ت خ است
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صل 13 الف

ق ل حركات مدق 13سج

دم. خ ع والمست د والمرج ة والرصي خ والكمي اري لام وصرف وتسوية مع الت ل كل است ي م تسج يت

1
. ة أو المادة ئ وع الحركة أو الف رة أو ن ت فِّ حسب الف ص

2
. ق من كل معاملة حق اري للت دم الرصيد الج خ است

3
ها. ف لات الحركات أو حذ عديل سج مكن ت لا ي
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صل 14 الف

14عهدة الأصول

اع. رج د الإ ها عن ل حالت جّ ، وس ق ري ي الف و ف لى عض ، وسلّمها إ عة للعهدة اض دوات الخ ل الأ جّ س

1
ه. ه وحالت ئت جّل رمز الأصل واسمه وف س

2
سليم. لم وتاريخ الت ريق المست و الف ر عض ت اخ

3
. ديدة اريخ والحالة الج جّل الت اع، س رج د الإ عن
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صل 15 الف

ون ز ر المخ اري ق 15ت

ا. حًا ومحددً ل واض ى كل سج ق ب صل لي ف كل من ر العهدة بش اري ر المواد وتق اري صدر تق ت

1
. رة ت رير الحركات حسب الف ق ون أو ت ز رير المخ ق أصدر ت

2
. رير أصول العهدة أو حركات العهدة ق أصدر ت

3
لًا. ع أو ة والحالة والوض ئ لاتر الف بّق ف ط
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صل 16 الف

ف ر الهات دام عب خ هر والاست 16المظ

. ة ائمة هاتف مدمج سها من ق ف اطق العمل ن دم من خ و الداكن واست ح أ ات هر الف ر المظ ت اخ

1
. ريط العلوي ي الش هر ف ة المظ ون ق دم أي خ است

2
سام. ل بين الأق ق ن مة الهاتف للت ائ ح ق ت اف

3
. هاز ا على الج ظً و هر محف يار المظ ت ى اخ ق ب ي
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SITE CARE KEEPER

ة ق ث اهز للعمل ب ج
ة لى صلاحي ة إ د الحاج ع عن ول الموق لى مسؤ ع إ ، وارج ب دري حة الت ي صف ولة ف ديو الج ي ل مع ف ا الدلي دم هذ خ است

. ة ق و مواف أ

ة ان الصي

ارير ق طط والت عمال، الأصول، الخ الأ

ون ز المخ

ارير ق ، العهد والت المواد، الحركات

ط. ق ة ف ي ب ات تدري ان ي دم ب خ ل يست ا الدلي هذ


